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ZARZADZENIE NR .............. 12024
Komendanta Powiatowego Policji w Rykach
z dnia 20 grudnia 2024 r. -

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zewne¢trznych zgloszen
naruszen prawa oraz podejmowania dzialan nast¢pczych
przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928), a takze § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji
w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38, z poéin. zm.) postanawiam,
co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam procedure przyjmowania zewngtrznych zgloszen naruszen prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach —
zwana dalej .procedura zewnetrznych zgloszen”, stanowiaca zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Komend;




Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit Ustawe
o0 ochronie sygnalistéw, ktora zostala ogloszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca
2024r. Stosownie do wskazan art. 64 przedmiotowej ustawy, przepisy odnoszace sig
do obowiazku wdrozenia przez organ publiczny procedury zewngtrznych zgloszen, wehodza
w zycie po uplywie 6 miesigcy od dnia ogloszenia ustawy, tj. z dniem 25 grudnia 2024r.

Wprowadzenie niniejszej procedury stanowi realizacj¢ dyspozycji art. 33 w/w ustawy,
obligujacego Komendanta Powiatowego Policji w Rykach do ustalenia procedury
przyjmowania zewnetrznych zgloszen oraz podejmowania dzialan nast¢pczych.

Wydanie niniejszego zarzadzenia nie spowoduje koniecznosci angazowania
dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu Komendy Powiatowej Policji w Rykach oraz w
zwiazku z jego wejsciem w zycie nie wystapia zagrozenia o charakterze korupcyjnym lub

konfliktu interesow dla policjantow i pracownikéw KPP w Rykach.




Zatacznik do zarzadzenia Nr...... 77 ..
KPP w Rykach z dnia 20 grudnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych
przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach

Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach stanowi realizacje obowiazkow
wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 1.
poz. 928). Stuzy ona do okreslania zasad i trybu zglaszania organowi publicznemu ustnych lub

pisemnych informacji o naruszeniu prawa.

§ 2. Osoba przekazujaca zgloszenie nazywana jest w niniejszej procedurze .zglaszajacym”. Po
ustaleniu w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek, o ktérych mowa w § 12 ust. 5
procedury, a takze w przypadku okreslonym w § 12 ust. 4 pkt 2 i 3 procedury, osoba ta nazywana

jest ..sygnalista™.

§ 3. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) KPP - Komenda Powiatowa Policji w Rykach;

2) procedura — procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach;

3) podmiot prawny — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny (osobg fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, osobg prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, lub
pracodawce, jezeli nie sa podmiotami publicznymi) lub podmiot publiczny (tj. podmiot
wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego - Dz. U. z 2023 r. poz. 1524);

4) sygnalista — osoba, ktorej zgloszenie zostalo wstepnie pozytywnie zweryfikowane w KPP
w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5) zgloszenie zewnetrzne — informacja przekazana KPP przez osobe o ustalonej tozsamosci
0 naruszeniu prawa, mieszczaca sie¢ w zakresie art. 3 ust. 1 ustawy (lub przekazana przez
inny organ publiczny lub Rzecznika Praw Obywatelskich), ktora zostala wstgpnie
pozytywnie zweryfikowana w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zgloszenie — informacja przekazana przez zglaszajgcego o ustalonej tozsamosci, ktora wedle
subiektywnych ocen tej osoby dotyczy naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 2 pkt 3




w zw. z art. 3 ustawy, a wiec informacja przed etapem weryfikacji, o ktérej mowa w
Rozdziale VII procedury, a takze informacja, ktora nie przeszla pozytywnie etapu wstgpnej
weryfikacji ze wzgledow podmiotowych lub przedmiotowych;

7) dzialania nastepeze — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjgte przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci
przez postepowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli lub postgpowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych:

8) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.
928);

9) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016);

10) k.p.a. - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

§ 4. W sprawach nieuregulowanych w procedurze, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Rozdzial 11
Wylaczenie stosowania procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 5. 1. Procedura nie dopuszcza anonimowego zgloszenia. Zgloszeniem anonimowym jest
zgloszenie, ktore nie umozliwia identyfikacji jego autora przez adresata zgloszenia. Zgloszenia
anonimowe sa trwale nieskuteczne. Nie podlegaja rozpoznaniu w trybie niniejszej procedury —
co, w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, nie wyklucza stosowania przepisow odrebnych
przewidujacych rozpatrywanie informacji zgloszonych anonimowo.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 oraz art. 5 ust. 1-2 ustawy, nie podlegaja przyjeciu, chocby
mialy sygnalistyczny charakter. Wskazane zgloszenia pozostawione zostang bez rozpoznania
w zakresie procedury.

3. Komendant Powiatowy Policji w Rykach, w zaleznosci od charakteru przekazanych informacji, o
ktérych mowa w ust. 1, moze poinformowaé zglaszajacego (jesli podal on dane do kontaktu) o
nieprzyjeciu  zgloszenia, wskazujac przy tym dodatkowo uregulowania procedury
w przedmiocie skutecznego wniesienia zgloszenia zewngtrznego.

4. W przypadku informacji stanowiacych zawiadomienie o mozliwosci popetnienia czynu
zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, korespondencji takiej nadaje si¢ bieg
poprzez przekazanie jej do organu wilasciwego miejscowo 1 rzeczowo, celem dalszego
procedowania spraw w trybie Kodeksu postgpowania karnego lub Kodeksu postgpowania
w sprawach o wykroczenia — o czym informuje si¢ zglaszajacego (jesli podat on dane do kontaktu).
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5. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 nie podlegajg rejestracji w Rejestrze zgloszen

zewnetrznych.

Rozdzial 111
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 6. 1. Do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania
zgloszen/zgloszen zewngtrznych, ktore wptynely do KPP, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastgpczych, kontaktu ze zglaszajacym/sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje
w zakresie przekazanych informacji, jakie moga byé w jego posiadaniu; przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewnetrznych, Komendant Powiatowy Policji w Rykach upowaznia cksperta Jednoosobowego
Stanowiska ds. Kontroli.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Powiatowy Policji w Rykach, ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia wyznacza
eksperta Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli, ktory jest odpowiedzialny za dalsze
procedowanie sprawy.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Rykach, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP badz z jednostek podlegtych (bazujgc na
ich wiedzy i do$wiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz
w procesie dziatan nastepczych. Nie dotyczy to jednak osob, co do ktorych z tresci zgloszenia
wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot zgloszenia, a takze 0sob pozostajacych w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami,
ktorych dotyczy zgloszenie.

4. Dla osob, o ktorych mowa w ust. 1-3, wprowadza si¢ wzory upowazniefi, ktore stanowig
zataczniki Nr 1 i Nr 2 do procedury.

Rozdzial 1V
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 7. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpezych oraz przekazania informacji zwrotne]
zglaszajacy podaje adres do kontaktu (j. adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej).
Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek, o ktorym mowa w art. 37,
art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie, art. 41 ustawy, jak rowniez art. 8 ust. 3 oraz art. 34 ust. 1 pkt 4
ustawy - w zakresie obowigzku informacyjnego.

§ 8. 1. Sposoby przekazywania zgtoszen, obejmuja mozliwos¢ dokonywania ich w formie ustnej
(za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania)
i pisemnej (w postaci papierowej i elektroniczne;).




2. Zgloszenie powinno zawiera¢ imig, nazwisko oraz adres do kontaktu - tj. adres korespondencyjny
lub adres poczty elektronicznej, a takze przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co
najmniej nastepujace informacje: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa (jednoznaczne wskazanie kontekstu zwigzanego
z praca/stuzbg w danym podmiocie prawnym), opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych swiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
i informacji, ktore moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie
preferowanego adresu do kontaktu. Wzor formularza zgloszenia stanowi zatacznik Nr 3 do
procedury. Stosowanie formularza nie jest obligatoryjne.

3. Zgloszenie dokonane w sposob wskazany w ust. 1, moze takze zawiera¢ zgod¢ na ujawnienie
tozsamosci zglaszajagcego - w przypadku, kiedy zglaszajacy nie widzi przeciwwskazan do
ujawniania swoich danych osobowych nieupowaznionym osobom. W przypadku wyrazenia takiej
zgody, administrator danych osobowych tj. Komendant Powiatowy Policji w Rykach (za
posrednictwem osoby upowaznionej) bedzie informowat osoby wskazane w zgtoszeniu o podaniu
ich danych przez zglaszajacego (w ramach realizacji obowiazku informacyjnego —art. 14 RODO),
lub w ramach realizacji przez te osoby prawa dostgpu do danych osobowych — art. 15 RODO).
Wzor zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty stanowi zatacznik Nr 4 do procedury. Stosowanie
formularza nie jest obligatoryjne.

4. Zgoda zglaszajacego na ujawnienie jego danych osobowych nie jest wymagana w sytuacji,
o ktorej mowa w § 15 ust. 3 procedury.

5. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
47 8128 222 dokonane moze by¢ od poniedziatku do piatku w godz. od 8:30 do 13:00 (poza dniami
ustawowo wolnymi od pracy) oraz w godzinach stuzby funkcjonariusza. Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy odtwarzajacego dokladny jej przebieg.
sporzadzonego przez osobg¢ upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zgtaszajacy moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie. Sposdb
dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajacym w trakcie rozmowy.

6. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne ma miejsce podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci zglaszajacego, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Preferowana forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie
znumeru telefonu: 47 8128 222. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego, zgloszenie
dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg,
przygotowanego przez osob¢ upowazniona do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokona¢
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.



7. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Komendant Powiatowy Policji w Rykach, . ul. Dolna 2, 08-500
Ryki, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,dorak wlasnych, nie otwiera¢
w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiscie do KPP - na stanowisko Recepcji(Stanowisko Kierowania),
w zamknietej kopercie zaadresowanej i opisanej, jak w pkt 1.

8. Zgloszenie w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej Komendanta
Powiatowego Policji w Rykach: komendant.kppryki@]lu.policja.gov.pl.

9. W przypadku checi dotaczenia dowodéw utrwalonych w formie elektronicznej, do zgloszenia
pisemnego dotacza si¢ nosnik danych z wgranymi danymi multimedialnymi w postaci zdje¢,
filmow, dzwigku.

10. W celu zwiekszenia poziomu poufnosci przed dostepem do tresci osoby nieupowaznionej,
dopuszcza si¢ wlozenie listu do podwojnej koperty.

11.  Dostgp do wiadomosci ztozonej w sposob zgodny z ust. 7 ma wylacznie: Komendant
Powiatowy Policji w Rykach lub jego zastepca.

§ 9. W przypadku, gdy zgloszenie zostato przyjete przez osobe nieposiadajaca upowaznienia w tym
zakresie np. wskutek przekazania zgloszenia przez osobg zglaszajaca za posrednictwem innych
srodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z Rozdzialem IV procedury, osoba ta zobowigzana jest
do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci
zglaszajacego/sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgtoszenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Rykach, bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

Rozdzial V
Potwierdzenie otrzymania zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego.

§ 10. 1. Po wptywie do KPP zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego Komendant Powiatowy Policji w
Rykach, potwierdza zglaszajagcemu/sygnaliscie jego otrzymanie, niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz wterminie 7 dni od dnia wplywu, chyba ze zglaszajacy/sygnalista wystgpil wyraznie z
odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba procedujgca dane zgloszenie ma uzasadnione
podstawy sadzi¢, Ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagroziloby ochronie poufnosci
tozsamodci zglaszajacego/sygnalisty. Wzor potwierdzenia otrzymania zgloszenia/zgloszenia
zewnetrznego stanowi zatacznik Nr 5 do procedury.




2. W przypadku informacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 procedury, a takze w przypadku kiedy
w zgloszeniu/zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie
tego adresu na podstawie posiadanych danych, ust. 1 nie stosuje sig.

3. Przy czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1 realizuje si¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art.
13 RODO.

Rozdzial V1
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 11. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 rejestruje si¢ w Rejestrze zgloszefi zewngtrznych.
Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zatacznik Nr 6 do procedury.

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszen zewnetrznych, w zakresie procedowania konkretnej sprawy
w nim odnotowanej, odpowiadaja osoby, o ktéorych mowa w § 6 ust. 2 procedury. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez eksperta Jednoosobowego
Stanowiska ds. Kontroli KPP w Rykach w zabezpieczonej przed dostepem oséb postronnych szafie
zamykanej na klucz.

Rozdzial VII
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 12. 1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, polega na ustaleniu:

1) czy przekazana informacja dotyczy jednego z obszarow okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy,
jak rowniez czy zglaszajacy (osoba przekazujaca informacje) oraz kontekst pozyskania
informacji poddaja si¢ kwalifikacjom przez pryzmat zastosowania art. 2 pkt 3 w zw. z art. 4
ustawy;

2) czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania KPP -
okreslonego szczegdtowo regulaminem obowigzujacym w KPP;

3) czy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego
zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste zawarto istotne nowe informacje na temat
naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym.

2. W celu uzupehienia niekompletnego zgloszenia, przede wszystkim w zakresie danych, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1, istnieje mozliwo$¢ zwrocenia si¢ do zglaszajacego, na podany przez niego
adres do kontaktu, do ztozenia w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia
lub dodatkowych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, z pouczeniem, o ktorym mowa w
ust. 3. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamoscei, odstepuje si¢ od zadania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.



3. W przypadku nieprzekazania wymaganych informacji, o ktérych mowa w ust. 2 — po uprzednim
wezwaniu, skierowanym do zawiadamiajacego na etapie wstgpnej weryfikacji, brak jest podstaw do
dalszego procedowania sprawy w trybie procedury. W tym przypadku stosuje si¢ odpowiednio
ust. 4 pkt 1.

4. W przypadku zaistnienia negatywnej weryfikacji przestanek, o ktorych mowa w ust. 1:

1) w odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1:
a) informuje si¢ zgtaszajacego (w formie ustnej lub pisemnej — w zaleznosci od obranego
przez niego kanatu do dokonywania zgloszen), podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia, tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania sprawy w trybie
procedury, aco za tym idzie do podjgcia dzialan nastepczych w KPP czy przekazania
zgloszenia zewnetrznego do organu wlasciwego;
b) mozna poinformowaé zglaszajacego, ze informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych np. skargi, wniosku, petycji,
jako przedmiot powodztwa cywilnego lub moze zosta¢ przedstawiona wlasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie;
¢) informuje si¢ zglaszajacego, ze udzielona informacja nie wptywa w szczegélnosci na
dopuszczalno$é wniesionego podznej srodka prawnego, na bieg terminéw ani na tres¢
rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postgpowania;
d) w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, np. stanowigcego informacje 0 mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego sciganego w trybie publicznoskargowym, informuje si¢
dodatkowo zglaszajacego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu wlasciwego
miejscowo i rzeczowo, celem dalszego procedowania sprawy.

2) w odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2:
a) ustala si¢ organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych;
b) przekazuje si¢ zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych — oraz
informuje si¢ o tym sygnaliste;
¢) w miare mozliwosci, przekazanie zgloszenia zewnetrznego nastgpuje za posrednictwem
kanatow do dokonywania zgloszen zewngtrznych przyjetych w danym organie publicznym.

3) w odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3:
a) informuje si¢ sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia — pozostawia sig je bez rozpoznania i nie informuje si¢ o tym sygnalisty:
b) fakt ten odnotowuje sie wraz z uzasadnieniem w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.

5. W przypadku zaistnienia pozytywnej weryfikacji przestanek, oktérych mowa w ust. 1,
podejmuje si¢ dziatania nastgpcze w KPP.

§ 13. 1. W przypadku stwierdzenia, ze dziatania nast¢pcze podejmowane beda w KPP, na zadanie
sygnalisty wydaje mu si¢, nie pozniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania




zaswiadczenie, w ktorym potwierdza sig, Zze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy.

2. Zadanie wydania zaswiadczenia powinno zawiera¢ wskazanie osoby, od ktorej zadanie
pochodzi, jej adres oraz zadanie potwierdzenia, ze osoba ta podlega ochronie okreslone;
w przepisach rozdzialu 2 wstawy. Forme¢ zadania okreSlaja przepisy art. 14 § 1d w zw.
zart. 63 kp.a.

§ 14. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie dokonanego
zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa w art. 227 k.p.a., lub gdy z tresci
wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewngtrznego, stosuje si¢ wylgcznie przepisy
o zgloszeniach zewngtrznych.

Rozdzial V111
Dzialania nast¢pcze

§ 15. 1 Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem

zgloszenia.

2. Dziatania nastepcze realizowane beda w KPP — w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, w trybie
wlasciwego postgpowania wyjasniajacego toczacego si¢ na podstawie przepisOw prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci postgpowania karnego lub administracyjnego.

3. W przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie jego
tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisOw prawa
w zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, Komendant Powiatowy Policji w
Rykach, przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia o tym sygnaliste,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu. Wzér powiadomienia
stanowi zatgcznik Nr 7 do procedury.

4. W uzasadnionych przypadkach, w ramach dzialan nastgpczych, w celu przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego, istnieje mozliwos¢ przekazania zgloszenia zewngtrznego jednostkom
organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym.

5. Komendant Powiatowy Policji w Rykach przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat
planowanych  lub  podjetych  dzialan  nastgpczych i  powodow  takich  dzialan
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.



6. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przekazania sygnaliscie informacji zwrotne]
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zakofczenie dzialan nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Rykach, zawierajgcym informacje
o przebiegu realizowanych czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

8. Komendant Powiatowy Policji w Rykach, zawiadamia sygnaliste
o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.
Zawiadomienie to zawiera pouczenie o tresci art. 40 ust. 2 ustawy.

Rozdzial IX
Dane osobowe

§ 16. 1. Wzgledem danych osobowych osoby, ktorej dane dotycza, zbieranych od tej osoby (art. 13
RODO) - stosuje si¢ klauzule informacyjna stanowiaca zatacznik Nr 8 do procedury.

2. Wzgledem danych osobowych nie pozyskanych od osoby, ktorej dane dotycza (art. 14 RODO) -
stosuje sie klauzule informacyjng stanowigca zatacznik Nr 9 do procedury — po uprzedniej analizie
wykluczajacej zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 lit. b) RODO.

§ 17. Usuwanie danych osobowych, niszczenie dokumentéw zwigzanych ze zgloszeniem dokonuje
si¢ w przypadkach i w terminach okreslonych w art. 8 ust. 4, 8-10 ustawy.




Zatacznik Nr |
do procedury zgloszen zewngtrznych

3

KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI

W RYKACH

UpowaZniam PANTGPANG ... oassssessssssssssinedssiasssavsius s i soivs i s s Vs Sy o Byevsemsivenss o iais
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

O* do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania zgloszen/zgloszen
zewnetrznych, ktore wplynely do administratora od zglaszajacego/sygnalisty, dokonywania ich wstgpnej
weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu ze zglaszajacym/sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu; przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, a takze do przetwarzania danych w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych.

O* do wydawania w imieniu Komendanta Powiatowego Policji w Rykach zaswiadczen, o ktérych mowa
w art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Zobowiazuje Pania/Pana do:

- zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, do ktérych bgdzie miata/miat Pani/Pan
dostep w zwiazku z przedmiotowym upowaznieniem - takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby;

- obowiazku zachowania bezstronno$ci na kazdym etapie realizacji zadan wynikajacych z zakresu
przedmiotowego upowaznienia.

Jednoczesnie informuje o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, ktory glosi: ,kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢ sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powiazanej z sygnalista, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku”.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
(okragla pieczec organu)
* nalezy pm'!krwf(" znak X" w odpowiednim polu
Wyk 2 egz:

egz. nr | - Akta osobowe osoby upowaznionej
egz. nr 2 - Osoba upowazniona




Zatacznik Nr 2
do procedury zgloszen zewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI
W RYKACH

Upowazniam Paniag/Pana ............c.euiiuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiesartss s taese s arns b s e
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziafan nastgpczych, o ktorych
mowa W procedurze przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach, a takze zwigzanego ztym
przetwarzania danych osobowych.

Zobowiazuje Pania/Pana do:

- zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, do ktérych bedzie miata/miat Pani/Pan
dostep w zwiazku z przedmiotowym upowaznieniem - takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby;

- obowiazku zachowania bezstronnosci na kazdym etapie realizacji zadan wynikajacych z zakresu
przedmiotowego upowaznienia.

Jednoczesnie informuje o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ktory glosi: .kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢
sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalista, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku”.

(picczatka 1 podpis osoby wydajacej upowaznienic)

(okragla pieczec organu)

Zasady obowiazywania upowaznienia:

1.Upowaznienie obowiazuje wylacznie na czas realizacji zadan przewidzianych w procedurze zgloszen zewngtrznych, z zastrzezeniem
przypadkéw nicobowiazywania upowaznienia okreslonych w ust. 2:

2. Upowaznienie nie obowiazuje w przypadku:

1) nieobecnosci policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w stuzbie lub w pracy:
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, w czynnosciach stuzbowych:

3) oddelegowania policjanta, ktorego dotyczy upowaznienie, do petnienia zadan stuzbowych poza Policja.

Wyk. 1 egz.: wlgczono do materialow sprawy.




Zalacznik Nr 3
do procedury zgloszen zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego

Osoba dokonujaca zgloszenia:

Imie¢ i nazwisko:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem ,, X")

O

0O

pracownik

pracownik tymeczasowy

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
przedsigbiorca i

prokurent

akcjonariusz lub wspolnik

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j

osoba  $wiadczgca prace pod nadzorem i kicrownictwem  wykonawcy.  podwykonawcy
lub dostawcy

stazysta
wolontariusz
praktykant

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wajskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszalkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Pahstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (tj. Dz.U. z 2024 . poz. 1121) ~

zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie Ojczyzny (.j. Dz.U. 2 2024 1. poz.
248 ze zm.)

osoba fizyczna, ktéra uzyskala informacje o naruszeniu prawa w kontckscie zwigzanym z praca przed
nawiazaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub
ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym (ktérego dotyczy zgloszenie) lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

Dane kontaktowe:

E-mail:

Adres korespondencyjny:
Inne (np. numer telefonu):

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

Naruszenie prawa, ktore jest zglaszane, dotyczy:
(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem ,, X", moze to by¢ jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru

naruszenia prawa)

O

O

O

korupcji

- zaméwien publicznych

ustug, produktow i rynkéw finansowych




O

przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami
bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego
bezpieczenstwa zywnosci i pasz o

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentow

ochrony prywatnosci i danych osobowych
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej
rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy

pafnistwa oraz opodatkowania 0sob prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowicka i obywatela — wystgpujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niczwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. obszarach.

Treé¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno zawierac w szczegolnosci:

wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0sob, ktoryeh zgloszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowigzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (np. przepisy prawa powszechnie
obowigzujqcego wyszczegolnione z ustaw, kodeksow itp.),

szczegdlowo opisz swdj kontekst zwigzany z pracg/stuzbg w podmiocie prawnym, ktdrego dotyezy zgloszenie,

Jakie skutki spowodowaty lub mogq spowodowaé: opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

Czy zglaszane sg dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Prosimy je wymieni¢ i dolgczyé do przekazywanego formularza np. na nosniku danych z wgranymi danymi
multimedialnymi w postaci zdjed, filmu, dZwigku)

Lp.

Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wczesniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz znakiem ., X")

TAK

NIE



W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskaza¢ Kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wcze$niej, prosimy wskaza¢, czy otrzymana zostala
odpowiedzZ na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczy¢ wilasciwg odpowiedz znakiem ., X")

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka 6dbowiedi zostala udzielona:
Pole do wypetnienia:

Os$wiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

Oéwiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi zewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
przez Komendanta Powiatowego Policji w Rykach.

Po wplywie zgloszenia do Komendy Powiatowej Policji w Rykach zglaszajacy/sygnalista niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, uzyska potwierdzenie jego
otrzymania, chyba e zglaszajacy/sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub osoba procedujaca dane zgloszenie w Komendzie Powiatowej Policji w Rykach ma
uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty.

[ prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

[ zapoznatem si¢ z Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca dokonywania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa.

data i czytelny podpis
zglaszajacego/sygnalisty

* nalezy postawié znak ,, X" w odpowiednim polu




Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Komendzie Powiatowej Policji w
Rykach w zwigzku z dokonanym zgloszeniem zewngtrznym naruszenia prawa:

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizyeznych
w zwigzku = preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego pr=ephvwu takich danych oraz uchylenia dyrekywy 95/46/WE
(ogdlnego rozpor=qd=enia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — zwanego dalej RODO, informujg, ze:

1) Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Rykach z siedziba przy ul. Dolnej 2, 08-500
Ryki..

. 2) Moze Pan/i Kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem

| powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.ryki@lu.policja.gov.pl lub telefonicznie.

3) Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. | lit. &) RODO: przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie svgnalistéw (Dz.U. z 2024 1. poz 928) — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistow, w celu realizacji zadan
zwiazanych z obstuga zgloszen zewnetrznych;

— art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z art. 8 ustawy o ochronic sygnalisiow — jezeli taki dane osobowe zawarte sa w zgloszeniu
zewnetrznym,

4) Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5) Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (m.in.. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za
prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

6) Szczegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych (art. 8 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistéw):

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przyslugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem
wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych
zostana Pani/Panu przestanie w postaci papierowej lub elektronicznej. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

7) Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podj¢ciem dzialan nastgpczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano
zgloszenie zewngtrzne lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa
niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

' 8) Posiada Pan/i prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sig przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (uodo.gov.pl). '

10) Podanie danych osobowych jest warunkiem Koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Rykach.

11) Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

12) Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.




Zalacznik Nr 4
do procedury zgloszen zewnetrznych

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

Adres e-mail, numer telefonu

[] wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych. pozwalajacych na ustalenie
moijej tozsamosci, osobom nieupowaznionym. Przyjmuje do wiadomosci, ze wyrazenie zgody
jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie; wycofanie zgody nie
ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

— zgloszenie zewngtrzne nie moze by¢ zgloszone anonimowo;

— wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajagcym z przepisOw prawa W zwigzku
z postepowaniami  wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie, zostatam/em poinformowanaly, ze ujawnienie moich danych osobowych
w takim przypadku, wiaze sie z mozliwoscig identyfikacji mojej tozsamosci przez
organy, instytucje i reprezentujace je osoby, ktérym zostanie przekazane zgloszenie/do
ktérych zostanie ztozone zawiadomienie/zainicjowane postgpowanie lub inne
dziatanie/w zwiazku z podejmowanymi dziataniami nastgpczymi;

— moje dane osobowe beda mogly zosta¢ udostgpnione osobom wskazanym w moim
zgloszeniu lub osobom, ktorych dotyczy zgloszenie (przy realizacji obowigzku
informacyjnego z art. 14 RODO* przez podmiot prawny lub przy realizacji prawa
tych 0s6b dostepu do ich danych osobowych z art. 15 RODO).

(czytelny podpis)

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 . w sprawie ochrony 0s6b fizycznyeh w owigzku
= preetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekonwy 95/46/WE (ogdlnego
rozpor=gd=enia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)




Zalacznik Nr 5
do procedury zgloszen zewngtrznych

KOMENDA POWIATOWA POLIC]I
W RYKACH

....................................

(miejscowosc, data)

(numer zgloszenia)

POTWIERDZENIE OTRZYMANIA ZGLOSZENIA/ZGELOSZENIA
ZEWNETRZNEGO*

(dane zglaszajacego/sygnalisty™*)

Dzialajac na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928). potwierdzam otrzymanie zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego*.

Dane osoby dokonujacej
zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego*:

Dane kontaktowe:

Data dokonania zgloszenia/zgloszenia
zewngtrznego:

Przedmiot zgloszenia/zgtoszenia
zewnetrznego:

Nadany numer
w rejestrze!

* niewlasciwe skresli¢

I Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r., poz. 928).




Zaltacznik Nr 6
do procedury zgloszei zewngtrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

......... S S
(np. 1/2024/1.S.)

Przedmiot naruszenia prawa

Dane osobowe
zglaszajacego/sygnalisty,
niezbedne do identyfikacji tej
osoby.

Dane osobowe osoby, ktorej
dot. zgloszenie niezbedne do
identyfikacji tej osoby.

Data dokonania zgloszenia

Informacja o podjetych
dzialaniach nastepczych

Informacja o wydaniu
zaswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 38 ustawy.

Data zakonczenia sprawy

Informacje o
niepodejmowaniu dalszych
dzialan w przypadku, o
ktorym mowa w art. 40 ust. 2
ustawy.

Szacunkowa szkoda
majatkowa, jezeli zostala
stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku
postepowan dot. naruszen
prawa bedacych przedmiotem
zgloszenia




Zatacznik Nr 7
do procedury zgloszen zewngtrznych

KOMENDA POWIATOWA POLICJI
W RYKACH

(migjscowos¢, data)

(numer zgloszenia)

(dane sygnalisty)

Dzialajac na podstawie art.8 ust.3 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz.928) informuj¢ Panig/Pana*, ze wzwigzku z Pani/Pana*
zgloszeniem zewngtrznym z dnia.................. , wcelu przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego/przygotowawczego/sadowego* konieczne bedzie ujawnienie Pani/Pana*
danych osobowych pozwalajacych na ustalenie Pani/Pana* tozsamosci.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow:

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajq ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyraing zgodq sygnalisty.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgecym z przepiséw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, kiorej dotyczy zgloszenie.

(nalezy poda¢ powody ujawnienia, np. wskazujac, ze dane osobowe sa niezb¢dne dla weryfikacji tozsamoém
sygnalisty jako uczestnika postepowania, zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego
w danym trybie postepowania)

Jednoczesnie przypominam, ze informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
sygnalisty zostaty udostepnione w ramach potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

* niewlasciwe skreslic




Zalacznik Nr 8
do procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W KOMENDZIE
POWIATOWEJ POLICJI W RYKACH W ZWIAZKU Z DOKONANYM ZGLOSZENIEM ZEWNETRZNYM
NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art.
13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
Sfizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — zwanego dalej
RODO, informujg. ze:

1) Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Rykach z siedzibg przy
ul. Dolnej 2, 08-500 Ryki.

2) Moze Pan/i kontaktowaé sic w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod.ryki@]lu.policja.gov.pl.

3) Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODQ: przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o achronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz 928) — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistow,
w celu realizacji zadan zwiazanych z obstugg zgloszen zewngtrznych:

— art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw — jezeli taki dane osobowe zawarte sg
w zgloszeniu zewnetrznym.

4) Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych. w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5) Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnicniu nieupowaznionym osobom (m.in. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

6) Szczegolne przypadki, gdy moze dojéé do ujawnienia danych (art. 8 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow):

W zwigzku z postepowaniami wyjasnigjgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawezymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie. ktorej dotyczy zgloszenie. moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takic ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowyi:h zostang Pani/Panu przeslanie w postaci papierowej lub
clektronicznej. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

7) Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dzialan nastgpczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne lub zakonczono dzialania nastgpeze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe. kidre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie s zbierane.
a w razie przypadkowego zebrania sy niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8) Posiada Pan/i prawo dostgpu do trefci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigeia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanic nic jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl).

10) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej

Policji w Rykach.
11) Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
12) Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.




Zalacznik Nr 9
do procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACY.JNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W KOMENDZIE
POWIATOWEJ POLICJI WRYKACH DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
7. DOKONANYM ZGLOSZENIEM ZEWENETRZNYM NARUSZENIA PRAWA

W zwiazku z otrzvmanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajgc obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0séb fizyeznych w zwigzku
- preetwar=aniem danych oscbowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozpor=qd=enia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016) - zwanego dalej RODO, informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Rykach z siedziba przy ul. Dolnej 2.
08-500 Ryki.

2) Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:

iod.ryki@lu.policja.gov.pl.
3) Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ) RODO: przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz.U. 7z 2024 1. poz 928) — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistéw, w celu realizacji zadan zwiazanych z obstuga
zgloszen zewnetrznych;

~ art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw — jezeli taki dane osobowe zawarte 53 W zgloszeniu
ZEWNgtrznym.

4) Administrator  bedzie przetwarzaé  nastepujace  kategorie  Pani/Pana  danych  osobowych:  wskazane = w zgloszeniu
a1 L O O
‘nalezy uzupetnic¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5) Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg. tj. ......... S R R T PSPPSR
/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazil zgodg na ujawnienie swojej tozsamosci lub jesli nie spetnil on warunkdw
wskazanvch w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/.

6) Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

7) Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastgpczych oraz dokumenty zwiazane
ztym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie
zewnetrzne lub zakonczono dzialania nastgpeze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore
nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niczwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. gy RODO w zakresie
przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w
art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw, albo wyrazil wyrazna zgodg na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan takze prawo do sprostowania danych osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania. a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez
Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

9) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

10) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11) Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzje w sposob
zautomatyzowany.




